Toéovood

Toovoogude funktsionaalsuste arinduded ststeemile

Nr

Eelseadistatud td6voog

1

Marksdna

eelseadistatud t66voog - sidumine
sarjaga

eelseadistatud t66voog - dokumendilt
téovoogu péritavad andmed

Arindue siisteemile

Voéimaldab eelseadistatud t66voo siduda sarja/sarjadega.

Kui eelseadistatud td6voog ei ole seotud Uihegi sarjaga, on voimalus
antud tédvoogu algatada igas sarjas lahtudes seotud
dokumendiliigist.

Andmevali: "Seotud sarjad"
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Realiseeritud on varasemalt vastutaja ja kinnitaja suisteemsed
andmevaljade grupid. Noéude realiseerimiseks on vajalik
olemasoleva funktsionaalsuse muutmine.

Kui dokumendil on mitu kinnitajat, peab susteem véimaldama nende
jarjestuse ja/vdi asukoha eraldiseisvat seadistamist dokumendil,
téovoos ning dokumendimallis séltumatult Uksteisest.

Voimaldab eelseadistatud t66voos seadistada andmete parimist
dokumendilt tddvoogu tdévoo loomisel.

Eelseadistatud tddvoos on vodimalik lisada tddulesande taitjaks
dokumendi vastutaja vdi dokumendi kinnitaja(id).

Dokumendi vastutajat voi kinnitajat/kinnitajaid on véimalik lisada
erinevat tulipi todllesannete taitjateks, sh tihes t66voos mitu korda.

Dokumendil v&ib olla mitu kinnitajat (dokumendile on véimalik lisada
mitu kinnitaja andmevaljade gruppi (lubatud mitu vaartust)) ja
vBimalik on erinevate kinnitajate lisamine thte tooulesandesse voi
erinevatesse tdoulesannetesse.

Nt kui dokumendil on 3 kinnitajat, siis vimaldab téévoogu
defineerida ette mitmel eri viisil:

® kas koik kinnitajad on Uhes todulesandes

® koik kinnitajad on erinevates té6ulesannetes

® kinnitajad 1 ja 2 dokumendilt on Uhes téollesandes ja kinnitaja
3 erinevas todulesandes

® kinnitaja 1 on esimeses ja viimases t06voo téollesandes,
kinnitaja 2 teises ja vimases tédvoo tédillesandes ja kinnitaja
kolm kolmandas ja viimases td6voo tdéollesandes

® jm kombinatsioonid

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)



eelseadistatud t66voog - tooulesande
taitmistéhtaeg

eelseadistatud todvoog - todllesande

taitmistéahtaeg

dokumendiliik, eelseadistatud t66voog -

dokumendi I6petamine

eelseadistatud t66voog - td6voo
tooulesannete kuva

Realiseeritud:
Véimaldab eelseadistatud to6voos lisada taitmistahtaegasid:

® todpadevades (nt 1, 3, 5 toOpaeva)
® kalendripdevades (nt 1, 7, 10 kalendripdeva)

Silisteem peab vGimaldama asutusepohiselt defineerida
taitmistéhtaegade klassifikaatori.

Eelseadistatud tddvoo seadistamisel peab olema véimalik valida
taitmistéhtaja maaramiseks klassifikaatori vaartus.

Realiseerimist vajab:
Vdimaldab eelseadistatud t66voos lisada taitmistahtaegasid:

® dokumendi téitmistahtaeg (dokumendilt automaatselt tlekantav
vaartus) (kui dokumendiliigil on seadistatud "Taitmistéhtaeg")

Eelseadistatud todvoo seadistamisel peab olema v&imalik valida
taitmistéhtaja maaramiseks klassifikaatori vaartus "Taitmistahtaeg"
(vaartust ei saa klassifikaatoris muuta ega kustutada).

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga).

Véimaldab eelseadistatud t66voos kasutada taitmistéhtajana
dokumendi vélja "Taitmistahtaeg", kui dokumendiliigil on
seadistatud "Taitmistahtaeg".

Kui todvoos valitud taitmistahtaja maaramise viisiks on "Dokumendi
taitmistahtaeg", siis todulesande taitmistéahtaeg vaartustatakse
automaatselt dokumendile méaratud valja "Taitmistéhtaeg" alusel.
Kasutajal ei ole kohustust seda vaartust kasutada t6oulesande
lisamisel, muutmisel ja suunamisel. Voimaldab maarata
todulesande taitmistahtaega késitsi tdopaevades voi
kalendripaevades.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga).

Vdimaldab administraatoril, peaadministraatoril,
susteemiadministraatoril dokumendiliigil maarata, kas dokument
I5petatakse registreerimisega (@ registreerimine toimub
kinnitamise tegevusega vdi td6voos automaatse registreerimise
funktsionaalsusega).

Realiseeritud on dokumendiliigil andmevali: "Dok I8petatakse
registreerimisel", vajalik tdiendav funktsionaalsus dokumendi
I6petamiseks.

Voéimaldab eelseadistatud td6voos markida téoulesande juures
erinev koht dokumendi I6petamiseks.

Realiseeritud on eelseadistatud tdtvoos andmevali: "Dokumendi
I6petamine”, vajalik taiendav funktsionaalsus registreerimisest
erinevas todulesandes dokumendi Ipetamiseks.

Ulemuslik on téévoos margitud dokumendi I16petamine.

Nt kui dokumendil on kaks allkirjastajat, ei loe stisteem dokumenti
I6petatuks esimese allkirjastamisega vaid saab siduda dokumendi
I6petamise teise allkirjastamisega (nt teise allkirjastamise juures
valik).

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Voimaldab eelseadistatava t66voo kdik téoilesanded sulgeda, kdik
avada. Vdimaldab avada ja sulgeda tédllesandeid Uhekaupa.

Nupud: "Ava k6ik" ja "Sulge kdik";
"Ava" ja "Sule".
Vaikimisi kuvatakse koik tootlesanded avatuna.

Nt pikema todvoomalli loomisel on v6imalik avada ainult konkreetne
toollesanne, mida hetkel seadistatakse.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)



7 eelseadistatud t66voog - eelseadistatud | Vodimaldab eelseadistatud tdévoole metaandmete lisamist, muutmist.
téovoo andmevaéljad koondatult

Andmevali Vélja tuup
Nimetus (juba realiseeritud) tekstivali
Dokumendiliigid (juba realiseeritud) | dokumendiliik/liigid
Seotud sarjad mitme valikuga loend

Kirjeldus (juba realiseeritud)

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

8 eelseadistatud t66voog - eelseadistatud . .
t66voo todiilesande andmevaljad Andmevali valja
koondatult taap

Taitja (juba realiseeritud) kasutaja

Kirjeldus (juba realiseeritud) tekstivali

Téhtaeg valik

® Arv+valik: todpaeva, kalendripaeva (juba
realiseeritud)

® Dokumendi taitmistahtaeg (dokumendi
taitmistéahtaeg, dokumendilt automaatselt
tlekantav vaartus)*

Kohustuslik toéotlesanne (juba realiseeritud) "jah" tihe
valikuga
markeruut

Noppetlesanne (juba realiseeritud) "jah" the
valikuga
markeruut

Peatub taitmisega (juba realiseeritud) "jah" the
valikuga
markeruut

Dokument I6petatakse (juba realiseeritud) "jah" Ghe
valikuga
markeruut

Dokument registreeritakse (juba realiseeritud) "jah" Ghe
valikuga
markeruut

*kui dokumendiliigil on seadistatud "Taitmistéhtaeg"
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
Todvoog

Nr Marksdna Arindue siisteemile



10

11

12

13

téovoog - téollesande x taitmisega
dokumendi I6petamine

(sh digus)

téovoog - téovoo kustutamine

téovoog - tédvoo kuva

téovoog - tédvoo kuva

todvoog - vaade

Toovoog parib dokumendiliigil seadistatud dokumendi I6petamise
v0i eelseadistatavas t60voos mérgitud dokumendi Idpetamise.

Vdimaldab dokumendihalduril, administraatoril markida (kui ei ole
varasemalt tddvoos margitud) v8i muuta eelseadistatud td6voost
erinev tooullesanne dokumendi I6petamiseks.

Realiseeritud on eelseadistatud t66voos andmevali: "Dokumendi
I6petamine”, vajalik taiendav funktsionaalsus registreerimisest
erinevas todulesandes dokumendi Idpetamiseks.

Ulemuslik on téévoos margitud dokumendi I1dpetamine.

Nt kui dokumendil on kaks allkirjastajat, ei loe slisteem dokumenti
I6petatuks esimese allkirjastamisega vaid saab siduda dokumendi
I6petamise teise allkirjastamisega (nt teise allkirjastamise juures
valik).

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Varasemalt realiseeritud:

Voéimaldab muutmise digusega kasutajal kustutada dokumendi
toovoo kui todvoos ei ole taidetud tUlesandeid.

Voéimaldab administraatoril, dokumendihalduril kustutada t66voo kui
téovoos on taidetud Ulesandeid. Taidetud tlesannetega t66voo
kustutamiseks peab esmalt toovoo IGpetama.

Taidetud tooulesannete info ei saili.

Voéimaldab algatada uue té6voo.

Nupp: "Kustuta t66voog"

Nt: algatatud on vale t66voog, mille jatkamine ei ole véimalik (nt
valed kooskdlastajad) ja muutmine ei ole otstarbekas.

Realiseerimist vajav néue:

Kusib t6évoo kustutamisel pdhjendust (tekstivali).
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

(sarnane eelseadistatava tddvooga)

Voéimaldab todvoo kdik todulesanded sulgeda, kdik avada.
Vdimaldab avada ja sulgeda todilesandeid thekaupa.

Vaikimis on k&ik sammud avatud.

Nupud: "Ava kdik" ja "Sulge koik";

"Ava" ja "Sule".

To6voo loomisel kuvatakse koik todulesanded vaikimisi avatuna.

Nt tddvoo loomisel on vbimalik avada ainult konkreetne
téoulesanne, mida hetkel seadistatakse.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Kuvab t66voos katkestatud, I6petatud téollesandeid (kui Ghes
téoulesandes on mitu taitjat) suletuna.

Kuvab to6voos tdos, uus ja peatatud tédllesandeid vaikimisi
avatuna.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
Kuvab tddvooga samas vaates:
dokumendi infot (juba realiseeritud)
pohifaile (juba realiseeritud)

taustafaile (juba realiseeritud)
seoseid (vastavalt seosdokumendi digustele)

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)



14

15

Tooulesanne

16

17

téovoog - taitjal diguste puudumine

tédvoog - tédvoo todllesande
andmevaljad koondatult

téoulesanne - suunamisel téitja
puudumise teavitus

todulesanne - suunamisel taitja diguste
puudumise teavitus

Teavitab kasutajat, kui kasutaja on lisanud t66voogu Ulesande
saajaks kasutaja, kellel puuduvad dokumendile digused.

Kui kasutaja lisab t66voo kaigus taiendavalt digusteta kasutaja
tuleviku tlesande saajaks, teavitab siisteem antud kasutajale
Oiguste andmise kohta:

® toovoo salvestamisel
® tdovoo salvestamisel ja algatamisel
® (lesande suunamisel

0 Oigused dokumendile antakse kui téévoog jduab kasutajale
tlesandeks.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Andmevali Valja
taap
Taitja (juba realiseeritud) kasutaja
Kirjeldus (juba realiseeritud) tekstivali
Tahtaeg valik

® Arv+valik: todpaeva, kalendripdeva (juba
realiseeritud)

® Dokumendi taitmistéhtaeg (dokumendi
taitmistédhtaeg, dokumendilt automaatselt
tlekantav vaartus)*

Kohustuslik tooilesanne (juba realiseeritud) "jah" tihe
valikuga
markeruut

Noppetlesanne (juba realiseeritud) "jah" Uhe
valikuga
markeruut

Peatub taitmisega (juba realiseeritud) "jah" Uhe
valikuga
markeruut

Dokument I6petatakse (juba realiseeritud) "jah" tihe
valikuga
markeruut

Dokument registreeritakse (juba realiseeritud) "jah" ihe

valikuga
markeruut

*kui dokumendiliigil on seadistatud "Taitmistahtaeg"

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Teavitab, kui kasutaja on alustanud suunamist ja unustanud lisada
taitja. Kohustab lisama taitja.

Kasutajal on v8imalik suunamisest loobuda.
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Teavitab kasutajat, kui kasutaja on suunamas téoulesannet
kasutajale, kellel puuduvad dokumendile digused.

Teavitus kuvatakse:

® t60voo salvestamisel
® tddvoo salvestamisel ja algatamisel

6 Oigused dokumendile antakse kui totvoog jduab kasutajale
Ulesandeks.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)



18

19

20

21

22

23

téoulesanne- taitmistahtaeg

téovoog- taitmistahtaeg

toollesanne - suunamise teavitus

tooulesanne - paiknemine t66voos

toovoog - tdbvooga registreerimine

Toollesannete suunamine

Toollesande tuibid

Nr

24

tooulesande
tadp
Teadmiseks
nupud:
"Votan
teadmiseks"

(realiseeritud)

"Suuna"

ndue sisteemile

Varasemalt realiseeritud:

Margib téollesande téhtajaks suunamisel sama téhtaja, mis oli ka
suunajal. Véimaldab muuta.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Kui todulesanne suunatakse mitmele taitjale korraga on kaigil
taitjatel sama taitmistahtaeg.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Teavitab kasutajat kui tema suunatud téoulesanne on
tooulesandeks edastatud/edastamine ebadnnestub (teavitus
ekraanil).

Loob todulesande suunamisel uuele taitjale tddilesande.

Olenevalt toollesande tiitbist, kas luues uue ja I6petades suunaja
téoulesande voi luues uue ja jattes suunaja todulesande todsse.

@ Tooiilesannete tiitibid eraldi kirjeldusena.

Nt kui tootlesande kooskdlastaja edastab tlesande taiendavalt
teadmiseks, lisandub teadmiseks tooilesanne saajale koheselt.

Nt kui to6ulesande taitja suunab edasi tlesande taitmiseks, tekib
tédvoogu taiendav todulesanne.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Voéimaldab dokumendiliigil seadistada, kas vaikimisi dokumendi
ekraanivormilt on dokumendi registreerimine lubatud.

Ei vdimalda dokumenti ekraanivormilt registreerida kui dokumendile
on loodud ja algatatud té6voog.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
Tooulesandeks saadud tlesande vdimalikud
taiendavad suunamised on vdimalikud todilesande saajal.

Tapsemalt kirjeldatud tédilesande tulipide juures.

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

"Teadmiseks" Ulesande téidab kasutaja/asendaja, kellele téollesanne edastati, véimalikud tegevused tédulesandega:

® votta dokumendi teadmiseks "Votan teadmiseks"

O toollesannet ei jaa kasutaja todlauale
© tddulesanne ldpetatakse

® suunata Ulesannet taiendavalt on vdimalik, lisades tlesande t66voogu

Taiendavalt realiseerimist vajav:

® suunata edasi Ulesannet teadmiseks "Suuna"

o suunamisel lisatakse uus tddulesanne automaatselt suunaja tédulesande paralleelseks todiulesandeks

O toodulesanne jaab suunaja tédlauale alles

O toollesannet ei I6petata

o tooulesanne tekib uuele kasutajale teadmiseks, vaikimisi sama tahtajaga, kui suunaja ei vali teisiti, véimalik lisada

kirjeldus

® suunata Ulesannet taiendavalt on vdimalik, lisades tlesande t66voogu

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)



Kooskdlastami = Varasemalt realiseeeritud:

seks
"Kooskdlastamiseks" llesande téidab kasutaja/asendaja, kellele tddulesanne edastati, véimalikud tegevused tooulesandega:
nupud:
® kui kooskdlastamiseks esitatud dokumendil esineb puudusi ja selle kooskdlastamine ei ole vdimalik, likata dokument
"Kooskdlastan” t6Ovoo eest vastutajale tagasi "Likkan tagasi”
(realiseeritud) o toollesannet ei jaa kasutaja téolauale
© toodulesanne Idpetatakse ja see saab staatuse "tagasi lukatud"
"Lukkan tagasi” © toovoog peatub (to6voo vastutajale edastatakse teavitus, tddvoog on tddvoovastutaja tddlaual peatatud tédvoogude
(realiseeritud) nimekirjas)
"Suuna" Realiseerimist vajab:
® suunata edasi Ulesannet kooskdlastamiseks "Suuna"
O toodulesannet ei jaa kasutaja tddlauale
O téoulesanne lopetatakse
O tooulesanne tekib uuele "kooskdlastajale”, vaikimisi sama tahtajaga kui suunaja ei vali teisiti, véimalik lisada
kirjelduse
® suunata Ulesannet taiendavalt on véimalik, lisades tlesanne t66voogu
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
Taitmiseks Kasutajal on kohustus tahtaeg markida taitmiseks suunamisel voi todvoo algatamisel.
nupud: Taitmiseks todilesande tahtajaks on:
"Margin ¢ dokumendil margitud "Taitmistahtaeg" (nt sissetuleval kirjal), mis muutub automaatselt, kui muuta dokumendi
taidetuks" taitmistahtaega
(realiseeritud) o kui kasutaja muudab tédulesande suunamisel taitmistahtaega kasitsi, siis todllesande téhtaeg ei ole enam seotud
dokumendi taitmistahtajaga ja dokumendi tdhtaega puudutavad muudatused todilesande tdhtaega ei mdjuta
"Lukkan tagasi” ® kasutaja margitud tahtaeg toollesande loomisel

(realiseeritud)
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
"Suunan”



27 Varasemalt realiseeritud:
"Taitmiseks" Ulesande taidab kasutaja v0i tema asendaja, kellele tddilesanne edastati, vBimalikud tegevused todulesandega:

® kui taitmiseks edastatud dokumendis esineb puudusi ja selle taitmine ei ole véimalik, likata dokument té6voo eest
vastutajale tagasi "Likkan tagasi"
O toollesannet ei jaa kasutaja todlauale
© tddulesanne ldpetatakse ja see saab staatuse "tagasi likatud"

© toovoog peatub (to6voo vastutajale edastatakse teavitus, tddvoog on tddvoovastutaja tddlaual peatatud tédvoogude
nimekirjas)

Realiseerimist vajab:

® voimaldab suunata Uilesande edasi taitmiseks "Suuna”,
O toodulesannet ei jaa kasutaja tddlauale
O téoulesanne lopetatakse
© suunamisel lisandub t6dvoogu automaatselt uus jarjestikune téoilesanne
® vdimaldab suunata ulesande kaastaitmiseks "Suuna"
© kui suunaja suunab Ulesande ainult kaastaitmiseks ja jatab ennast tlesande taitjaks,
= suunamisel lisatakse uus té6ilesanne automaatselt suunaja todulesande paralleelseks todulesandeks
= toollesanne jaab suunaja todlauale alles
= tdollesannet ei [Bpetata
© kui suunaja suunab Ulesande edasi nii taitmiseks kui kaastaitmiseks, lisandub téévoogu téiendav paralleelne
téoulesanne
= tgollesannet ei jaa kasutaja todlauale
= t60llesanne Idpetatakse
= suunamisel lisandub tdévoogu automaatselt uus jarjestikune tédilesanne
¢ vdimaldab suunata ulesande teadmiseks "Suuna"
© suunamisel lisatakse uus todllesanne automaatselt koheselt tooulesandeks (arvestades teadmiseks tooulesande
paiknemist té6voos)
O tooulesanne jaab suunaja tédlauale alles
O toollesannet ei I6petata
® suunata Ulesannet taiendavalt on voimalik, lisades tlesanne t66voogu

"Kaastaitmiseks" Ulesande taidab kasutaja v6i tema asendaja, kellele tddulesanne edastati. Véimalikud tegevused
toollesandega:

® kui kaastaitmiseks Ulesande saaja teostab vajalikud toimingud, siis méargib ta dokumendi taidetuks "Margin taidetuks"
O toollesannet ei jaa kasutaja todlauale
o toollesanne ldpetatakse
© téovoog liigub edasi, kui:

® taitja on samuti markinud oma ulesande tehtuks ja
= rohkem taitmata kaastaitmise tlesandeid ei ole.

® kui kaastaitmiseks edastatud dokumendis esineb puudusi ja selle taitmine ei ole vdimalik, siis likkab dokumendi
vastutajale tagasi "Likkan tagasi"
O toollesannet ei jaa kasutaja todlauale
o toollesanne lopetatakse ja see saab staatuse "tagasi likatud"
© téovoog peatub (t66voo vastutajale edastatakse teavitus, tdévoog on tddvoovastutaja tddlaual peatatud tédvoogude

nimekirjas)
kui taitja voi teised kaastaitjad ei ole veel oma Ullesandeid taitnud, siis ei saa nad tlesannet taita, tdévoog ei saa
jatkuda enne, kui tddvoog on uuesti algatatud
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
28 Kohustab valiku "Liikkan tagasi" tegemisel kasutajal lisama tagasilikkamise pohjuse (kommentaar).
(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)
29 Saatmiseks Vdimaldab lisada "Saatmiseks" tUlesande tlupi:
® eelseadistatavasse téovoogu
® kasutaja isiklikku tédvoogu (jatkuarendus)
® toovoogu

30 Véimaldab "Saatmiseks" tlesande lisamisel valida, kas:

® dokument saadetakse t66voo tegevusena;
® automaatselt stisteemi poolt.

Samas t6dvoos vdib kasutada mdlemat saatmise viisi. Vaikimisi véartuseks, et dokument saadetakse t66voo tegevusena.

(Valiku tegemine tddvoogudes on lihtne ja kasutajale selgelt eristatav.)



31

32

33

34

35

36

Saatmise liigid

Saatmiseks
(tooulesande
taitmisega)

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Saab olla paralleelne todilesanne "Teadmiseks" tiilipi Ulesandega/llesannetega. Saab olla jarjestikune toollesanne.

Takistab t66voo edasiliikumist jargmisele todllesandele.

"Saatmiseks" Ulesande saaja saab llesande saamisel dokumendi "muutmise” diguse. Kasutajal on vdimalik muuta dokumenti

ja muuta, lisada dokumendi pdhi- voi taustafaile.
Voéimaldab "Saatmiseks" Ulesande lisamisel valida, kas:

® dokument saadetakse t66voo tegevusena;
® automaatselt.

(Valiku tegemine tddvoogudes on lihtne ja kasutajale selgelt eristatav.)
"Saatmiseks" Ulesande tédidab kasutaja/asendaja, kellele t66ilesanne edastati, véimalikud tegevused téoulesandega:

® kui saatmiseks edastatud dokument on sobiv saata, saada dokument vélja "Saada"
© todulesannet ei jad kasutaja tddlauale
O tooulesanne Idpetatakse
® kui saatmine/edastamine on toimunud muul viisil (nt paberpost, outlook, muu infostisteem) markida dokument saadetuks
.Margi saadetuks*
© Kasutaja peab valikul méarkima, mis saatmisviisi kasutas. Saatmisviiside vaartused on asutusepdhiselt
seadistatavad. Nt e-post, paberpost, kullerpost jne. Kasutajale pakutakse "Mérgi saadetuks" valimisel saatmisviiside
valikvaartused.
® kui saatmiseks edastatud dokumendil esineb puudusi ja selle saatmine ei ole véimalik, likata dokument td6voo eest
vastutajale tagasi "Lukkan tagasi"
© toollesannet ei jad kasutaja tddlauale
O toollesanne ldpetatakse ja see saab staatuse "tagasi lukatud"
O téovoog peatub (t66voo vastutajale edastatakse teavitus, tddvoog on tddvoovastutaja tddlaual peatatud tdédvoogude
nimekirjas)
® suunata Ulesannet taiendavalt on vdimalik, lisades tlesanne t66voogu

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

Saab olla noppetlesanne.
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Automaatse saatmise e-kirja tingimused:
Automaatselt siisteemi poolt saatmiseks on siisteemis eelseadistatud e-kirja mall.

® Susteemis on uks asutusepdhine automaatse e-kirja mall.

® Kui kasutaja valib saatmise liigiks automaatse saatmise, jaab aktiivseks "Kirjeldus" téollesande andmevali, tdiendavad
antud téoulesande andmevéljad muutuvad mitteaktiivseks.

® "Kirjeldus" andmevéljal kuvatakse vaiketeksti "Lisa dokumendi saajale info siia."

® Kui automaatse saatmise toollesande "Kirjeldus" andmevéljale kasutaja sisu ei lisa, siis saadetava e-kirja sisus rida:
"Kirjeldus: ...." ei kuvata.

®* ToOvoo automaatse saatmise todilesande sisusse saab lisada kirjelduse, mis kantakse e-kirja malli dokumendi saatmisel.

® Automaatsel saatmisel edastatakse kdik pohifailid.

® AK komplekt (Asutusesiseseks kasutamiseks, algus, 16pp, alus, teabevaldaja) kuvatakse e-kirja mallis juhul, kui
juurdepaasupiiranguks on valitud "Asutusesiseseks kasutamiseks". Kui tegemist on "Avaliku" dokumendiga, siis e-kirja
mallis ei kuvata automaatselt taituvaid andmevélju ja selle eelteksti.

® E-kiri:

Pealkiri: Teile on saabunud dokument riiklikust dokumendihalduse infosiisteemist DORIS.

Teile on saabunud dokument riiklikust dokumendihalduse infostisteemist DORIS.
(AK komplekt)

Dokumendi pealkiri: (Pealkiri)

Saatja: (Saatja asutus)

Liik: (Dokumendiliik)

Kirjeldus: (Tédulesande kirjeldus)

lasutuse signatuur/

(muudetud 21.05.2026 kaskkirjaga)

0 Uhe dokumendiga vdib olla seotud n arv adressaate. Adressaadid maéaratakse dokumendi andmevéljadel. Kaikidele
adressaatidele ei pruugi olla sama saatmisviis. Nt saadetava dokumendi adressaatideks on kolm ministeeriumit ja kaks OU-d.
Ministeeriumid on kéik liitunud DHX-iga, OU-dele DHX.-ga edastamise vdimalus puudub. Saates dokumenti edastatakse
ministeeriumitele vaikimisi DHX.-ga ja OU-dele margitud e-postile.

Automaatse saatmise tingimused:

® Vdimaldab automaatset saatmist kasutades kombineeritud saatmisviise. Eelistab vaikimisi edastamise viisiks DHX.-i kui
adressaadil on DHX kasutusel.

® Automaatne saatmine toimub ainult juhul, kui dokumendiga on seotud vahemalt tiks kehtiv saatmisviis:

© e-posti aadress,

O DHX,

= sh kui asutusel on sama registrikoodiga mitu DHXi kontakti, voimaldab maarata, millisele DHX aadressile
dokument saadetakse;

© Riiklik postkast.

® Dokument ei vaja kriipteerimist.

Automaatse "Saatmiseks" ilesande taidab siisteem automaatselt:

® kui saatmiseks vajalikud tingimused on téidetud, saadab dokumendi
O toodulesanne Idpetatakse;
® kui saatmiseks vajalikud tingimused ei ole taidetud (nt on kolmest adressaadist ainult tihele vdimalik dokument edastada):
o toollesanne Iopetatakse
© todvoog peatub (t66voo vastutajale edastatakse teavitus, tddvoog on tddvoovastutaja tddlaual peatatud tédvoogude
nimekirjas)
® taiendavat saatmiseks Ulesannet on véimalik lisada, lisades llesande t66voogu
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